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1. Obecna ustanoveni

1.1

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento Vnitfni fad Skolni druziny pro Skolni rok
2023/2024.

1.2

Skolni druzina (dale jen SD) se p¥i své €innosti Fidi zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou ¢.
279/2012 Sb., 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
ze dne 9. Unora 2005.

13

Skolni druzina umoZfiuje odpocinkovou, rekreacni, sportovni a zajmovou ¢innost, dale
pfipravu na vyucovani. Rozvijenim vychovné-vzdélavaci, zdravotni, socidlni a preventivni
funkce se snaZzime o naplfiovani poslani skolni druziny. Je nezbytné nezaménovat funkce a
¢innosti SD za pouhou socialni sluzbu. Cilem nasi druZiny je naucit déti premyslet o volném
¢ase a smysluplné travit volny cas.

2. Charakteristika, umisténi, vybaveni skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné.

Skolni druZina neni pokra¢ovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace zaku, ¢astec¢né také dohledu nad zaky.

Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani zakam $koly, vykonava &innost ve dnech
Skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem mize reditel
Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
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Skolni druZina je souéasti pravniho subjektu $koly. Je tvofena osmi oddélenimi, ktera
navstévuji zaci 1. — 5. ro¢nik(l. Oddéleni jsou kmenova a heterogenni, umisténa ve tfidach
v budové skoly.

Materialni vybaveni SD je na dobré trovni, je priibézné doplfiovano a obnovovano. Pfi svych

¢innostech vyuZivaji Zaci SD poéitadovou uéebnu, télocviénu $koly, Skolni hiidté, multifunkéni
sportovni areal Skoly, Skolni kuchyriku ,Skolni zahradu.

3. Prdva a povinnosti Zd¢kii v SD, jejich zékonnych zdstupci a

podrobnosti pravidel vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

3.1 Zaci maji pravo:

a) ucastnit se vychovnych, vzdéldvacich, zajmovych, popf. tematickych akci
zajistovanych skolni druzinou

b) na veskeré informace souvisejici s jejich pobytem a ¢innosti ve skolni druziné

c) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoclinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

d) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy, vzdélavani a seberealizace, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

e) sdélit sv(lj nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD, pedagogickému
pracovnikovi pracujicimu ve Skole nebo vedeni Skoly- zdk vyjadfuje svUj nazor
pfimérenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti a pravidlim vzajemné
komunikace

f) na odpocdinkové a rekreacni Cinnosti formou hry odpovidajici jejich véku, jakoz i
na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech

g) travit ¢as ve skolni druziné v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

h) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi

i) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, fyzického a psychického nasili, proti
zdsahlm do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti
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3.2 Z4ci jsou povinni:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

dodrzovat vnitfni fad skolni druziny, rady odbornych uéeben, predpisy a pokyny skoly
k bezpecnému chovani a ochrané zdravi, s nimiz byli seznameni

dodrzovat Vnitini rad Skoly a dbat pokyn( ostatnich pracovnikd skoly

své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku

chranit své zdravi i zdravi spoluzak, zakim jsou zakazany vsechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé

dochdzet do Skolni druziny podle ptihlasky a Uéastnit se ¢innosti organizovanych skolni
druZinou

odchazet ze skolni druZiny se zakonnymi zdastupci, s osobami zplnomocnénymi
zdkonnym zdstupcem k jejich vyzvedavani nebo sami, vidy vSak dle ¢asu a zplsobu
odchodu, které jsou uvedeny v ptihlasce zdka do Skolni druZiny, nebo v pisemném
sdéleni zdkonného zastupce

neprodlené ohlasit ztratu ¢i posSkozeni osobni véci vychovatelce Skolni druZiny v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni véci doslo

byt vhodné a Cisté upraveni a obleceni, a to vidy s hledem na pldnované ¢innosti
udrzovat prostory Skolni duziny a Skoly v Cistoté a porddku, chranit majetek pred
poskozeni,

kazdy Uraz, poranéni ¢ nehodu svoji nebo spoluzéka, k niz dojde béhem pobytu v SD
ve Skolni budové nebo mimo budovu, hlasit ihned vychovatelce nebo pedagogickému
dohledu

béhem vychazky a pobytu venku ukladat své obleceni a aktovky na bezpecné misto,
oznacené vychovatelkami k tomuto Ucelu

pohybovat se jen v prostoru, ktery k ¢innosti urci pedagogicky pracovnik

3.3 Zakam neni dovoleno:

a)

b)

c)

manipulovat s mobilnimi telefony a veSkerou elektrotechnikou (fotografovani a
nahrdvani spoluzakd ¢i dospélé osoby-mobilni telefony a veskera elektronika je po
celou dobu pobytu 74ka v SD ve $kolni tadce nebo osobni uzamykatelné skfifice z4ka

z bezpecnostnich dlvodl opoustét prostory Skolni druziny, Skolu, multifunkéni
sportovni areal, sportovni hfisté nebo skolni uéebny bez védomi vychovatelek
pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili
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3.4 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl zaka a pedagogickych
pracovniki

1. Zaci komunikuji s vychovatelkami, pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci $koly
v souladu s pravidly komunikace a slusného chovani.

2. Zak se chova ve $kolni druZiné tak, aby neohrozoval bezpeénost a zdravi spoluzakd ani
pedagogického pracovnika.

3. Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické atoky Zaka vici pracovnikim skoly se vidy
povaZzuji za zdvaziné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

4. Pfizavainém a opakovaném porusovani skolniho fadu a vnitfniho fadu skolni druziny
mUzZe byt rozhodnutim reditele skoly Zak ze skolni druzZiny vyloucen.

Kritéria vylouceni Zaka ze Skolni druZiny
Reditel $koly mGZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze $kolni druziny, pokud:
a) soustavné a vyznamnym zpUsobem narusuje kdzen, bezpecnost a poradek
v Skolni druziné
b) ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich pritomnych v dobé pobytu ve Skolni
druZiné
¢) dlouhodobé a svévolné nenavstévuje skolni druzinu
d) zjinych zavainych ddvodu

3.5 Zakonni zastupci Zakt maji pravo:

a) nainformace o chovani ditéte ve skolni druziné

b) podavat pfipominky a navrhy k ¢innosti skolni druziny

c) vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti chovani svého
ditéte ve Skolni druziné

d) reSit problémy a pozadavky vztahujici se ke Skolni druZiné svychovatelkami
v dohodnutém terminu pred a po pfimé ¢innosti s détmi

e) sezndmit se s dokumentaci Skolni druziny, kterd je zvefejnéna na webovych strankach
Skoly/dokumentaci k nahlédnuti muiZe poskytnout i vedeni Skoly nebo vedouci
vychovatelka/

f) nainformace o Skole dle svobodného pfistupu k informacim

6.6 Povinnosti zakonnych zastupcti zaku:
a) do sSkolni druzZiny prihlasuji déti zakonni zastupci, zakonni zastupci zak( druhych az
¢tvrtych trid vyplIni pfihlasku do Skolni druziny pro novy Skolni rok v mésici kvétnu,
zakonni zastupci Zakl prvnich tfid na tridni schlizce v zafi na aktualni Skolni rok
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b)

d)

Zakonny zastupce rfadné vyplni prihlasku do skolni druziny takto:

prvni strana:

-vypliiuje se Citelné jméno a pfijmeni Zaka, adresa bydlisté, telefonni spojeni a e-mail
zakonného zastupce, pfihlasku potvrdi podpisem

druha strana:
- stanovi uréenou hodinu a zpGsob odchodu 7dka ze SD v jednotlivych dnech tydne

Zakonni zastupci zmocnuji vSechny uréené osoby k vyzvedavani ditéte vlastnoru¢nim
podpisem na zapisnim listku ditéte, ddle poskytuji informace o zdravotnim stavu
ditéte, telefonické spojeni a dalsi dalezité udaje. V pripadé, ze béhem skolniho roku
dojde ke zménam (napf. zdravotniho stavu, trvalého bydlisté aj.), jsou rodice povinni
vychovatelku neprodlené informovat. Ve véci nakladani s osobnimi udaji se fidime
zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja

Zakonni zastupci prokazatelnym zplsobem informuji o odchodu Zaka ze skolni druziny
v jiné dobé, nez je uvedeny v zapisnim listku

Zak navstévuje Skolni druZinu vdobé, kterou zdkonni zastupci uvedli pfi jeho
pfihlaeni, vyplnény zapisni listek odevzda zakonny zastupce piislu$né vychovatelce SD
nebo vedeni Skoly

O prijeti zdka do skolni druZiny rozhoduje feditel skoly podle predem stanovenych
kritérii:

Kritéria pro pfrijeti do Skolni druziny

Kritéria pro prijeti do Skolni druZiny ve Skolnim roce 2024/2025 pro Zaky, ktefi budou
Skolni druZinu vyuZzivat k pravidelné denni dochazce po cely Skolni rok - do Skolni
druziny budou Zaci pfijimani v poradi:

1. Zaci 1. ro¢nikl a 2. ro¢nik do poctu 30 zak( na jedno oddéleni

2. Zz4ci 3. ro¢nikld a 4. ro¢nikd do poctu 30 zakd na jedno oddéleni

3. v prfipadé nenaplnéné kapacity Skolni druziny budou zarazeni i Zaci 5. rocniku

3.7 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl zakonnych zastupcia a

a)

pedagogickych pracovniki

Déti ze SD si mohou rodi¢e nebo osoby zplnomocné&né na ptihlasce vyzvednout pouze
prostfednictvim videotelefonniho systému v budové nebo osobné na Skolni hfisti a
sportovnim arealu u skoly.
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b) Dité bude propusténo na zakladé telefonické domluvy s pedagogickym dozorem
v ptisluiném oddéleni SD. Dité odchézi samo do vestibulu $koly a pak s doprovodem
vyzveddvajici osoby dom{.

c) Zakonny zastupce ditéte, které je pfijato k pravidelné dochazce do Skolni druziny,
zUstava ve vestibulu Skoly, o¢ekavd zde prichod ditéte a pokud neni vyzvan jinou
uréenou osobou, nevstupuje do budovy Skoly.

d) Osoby, které budou dité vyzvedavat, véetné nezletilych (napf. sourozenc(l), musi byt
uvedeny v zapisnim listku SD.

f) V pfipadé, Ze dité odchazi ze SD v doprovodu osoby, kterd neni uvedena v zapisnim
listku SD, musi mit potvrzeni od zakonného zastupce/ e-mail nebo pisemnd zprava
tj. listek s prislusnou informaci a s podpisem zakonného zastupce/.

g) Forma sdéleni pro vychovatelku v SD je tedy mozna dvéma zpGsoby:

1. Elektronickou omluvenkou na dresu S3Skoly e-mail: skola@nasmetance.cz,
sd@nasmetance.cz nebo na pracovni e-mail vedouci vychovatelky SD

2. Pisemnou omluvenkou od zakonného zastupce (informace v notysku SD nebo listku
s datem, hodinou odchodu a informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpisem
zakonnych zastupcu.

Na jina sdéleni neni mozné brat zfetel.

e) Povolana osoba k vyzvednuti ditéte ze SD, kterd byla uréena zadkonnym zastupcem, se
musi prokazat dokladem totoznosti pfislusné vychovatelce.

f) Mimoradné odchody déti musi byt vychovatelce vcas sdéleny, e-mailem nebo
pisemnou formou s podpisem zakonného zastupce.

g) Veskeré pripominky k praci Skolni druziny vytizuje vedouci vychovatelka nebo reditel
Skoly.

h) S timto Vnitfnim radem skolni druziny jsou rodice i Zaci sezndmeni na zacatku dochazky
do $kolni druziny, ¥ad SD je zvefejnén na webovych strankach skoly.

i) V pripadé, Ze si rodi¢e nebo povérené osoby nevyzvednou dité do ukonceni provozu
Skolni druziny, bude je vychovatelka telefonicky kontaktovat. Pokud se vychovatelce
nepodafi rodi¢e telefonicky zkontaktovat po ukonéeni provozu SD, bude kontaktovat
telefonicky vedeni Skoly.

4. Provoz, vnitini reZim, pFihlasovdni a odhlasovédni Zdki SD

4.1 Provoz SD

1. Skolni druZina je v provozu od 7:00 do 7:40 a od 11.40 do 17.30, v patek do 17 hodin.

Do ranni druziny mohou prichazet Zaci nejpozdéji do 7:35 hod, pak zlstavaji ve
vestibulu Skoly do prvniho zvonéni. Z ranni druziny odchazeji déti pod dohledem
pedagogl, konajicich dozor na chodbach, samy do svych kmenovych tfid. Ranni
druZina je ur¢ena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.
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Po skon&eni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda vyucujici vychovatelce 74ky do SD
osobné a informuje ji o duleZitych udalostech a zménach ve stavu Zak(l. Denné je
vedena dochdzka v tfidni knize s pfehledem pritomnych a nepfitomnych zaka.

Do $kolni druZiny pfichdzeji Zaci po skoncéeni vyu€ovani pod vedenim vychovatelek,
vyucujicich nebo asistentl pedagoga.

2. Cinnost %kolni druZfiny je provozovana ve kmenovych tfidach budovy ve 2. patie
v zapadnim a vychodnim kfidle budovy. U&astnici pravidelné denni dochéazky se
zarazuji do oddéleni, ktera se naplnuji nejvyse do poctu 30 zak. Pokud neni kapacita
SD naplnéna, je moiné dodatecné prihladeni 7akd v pribéhu roku na zékladé pisemné
Zadosti, schvalené reditelem Skoly.

3. Veskeré cinnosti organizované Skolni druZinou schvaluje vedouci Skolni druZiny a
reditel Skoly.

4. Cinnost SD je realizovana formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych &innosti,
umoziuje zakam pripravu na vyucovani zabavnou a kreativni formou.

Odpocinkové cinnosti — odstrani Unavu navozuji relaxaci, zafazuji se prevainé po
obédé (cetba, klidové hry, poslechové ¢innosti)

Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil Zaka, umoznuji aktivni odpocinek

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, jde o fizenou kolektivni nebo individudlni
¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu

Pfiprava na vyucovani — vypracovani domdcich ukold, procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her, ziskavani dalSich dopliujicich poznatkl pfi prabéiné cinnosti
(edukacni vychazky, prace s détskou literaturou, navstévy vystav, muzei aj.)

5. Déti opoustéji Skolni druzinu v pribéhu odpoledne podle zapisniho listku nebo na
zakladé pisemné informace, zaslané zakonnym zastupcem ditéte

6. Pokud je 7ak vyzvednut z vyucovani ¢i druziny rodi¢em nebo zplnomocnénou osobou,
zpét do druziny se jiz nevraci.

7. Navstévuji-li Zaci SD zajmové krouzky vedené pedagogickymi pracovniky $koly nebo
lektory externich organizaci v budové skoly, vyzvednou si je ucitelé nebo lektofi
osobné v piislusném oddéleni SD. Po ukonéeni krouzkd jsou z4ci osobné uditeli nebo
lektory pFivedeni a predani do svych oddéleni SD nebo sbérnych druzin. Po celou dobu
prace v krouzku ma odpovédnost za Zaka a dohled nad Zakem lektor nebo vyucujici
zajmového krouzku.

8. Za bezpecnost 7aku, ktefi navstévuji zajmovy krouzek v budové skoly, zodpovida
vedouci zajmovych krouzka.
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10.

11.

12.

13.

Skolni druZina vyuZiva od 14 hod do 16 hod ke své ¢innosti multifunkéni sportovni areal
Skoly, télocvicnu Skoly, htisté ve vnitrobloku, zahradu Skoly a pfilehlad détska hristé k
aktivni rekreaci a regeneraci zakd.

Pitny rezim — Zaci si mohou naplnit vlastni [dhve v zadsobniku na piti v nebo si mohou
zakoupit napoje v automatu v 1. patre

Skolni druZina organizuje také ¢innosti, pii kterych jsou spojovana jednotliva oddéleni,
napf. soutéze a sportovni akce apod.

Po 15. hodiné se déti spojuji do tfi oddéleni, v 15:30 se déti spojuji do dvou oddéleni.
Po 16:30 jsou spojena vSechna oddéleni. Informace o spojenych oddélenich je sdélena
rodicm u zvonkd ve vestibulu skoly vpravo.

Ve vyjimecénych pripadech, po opakovaném porusovani vnitfniho radu skolni druziny,
eventualné po vyznamném poruseni kdzné a poradku, ohroZeni zdravi a bezpecnosti
ostatnich pfitomnych v oddéleni SD, mGze byt 74k z SD Feditelem 3koly vylougen.

4.2 Vnitini rezim SD

7:00 —

7:40

11:40
12:35

11:40
12:35

12:35
13:15

13:00

7:4 o " C . T
0 prichody déti do ranni druziny — volna hra, spontanni ¢innost

odchod déti do tfid — dohled konaji ucitelé dle rozpisu
prichod déti do skolni druziny, vyucujici predava déti dle
ukonéeni vyucovani

—-12:30 hygiena, dochdzka, obéd, poledni klid, odpocinkova, relaxacni a

—-13:30 rekreacni ¢innost (1. — 2. roc€)

—13:00 hygiena, dochdazka, obéd, poledni klid, odpocinkova, relaxacni a

—13:30 rekreacéni ¢innost (3. — 4. roc€)

—14:00 rekreadni a organizovana ¢innost
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14:00 - 15:00 zajmova a sportovni ¢innost, vychazky, pitny rezim

15:00 - 15:30 hygiena, svacina, slu¢ovani oddéleni, odchody déti
15:30-16:00 pfiprava na vyucovani, odchody déti, uklid oddéleni

16:00 - 16:30 individualni ¢innost, slu¢ovani oddéleni, odchody déti
16:00-17:30 slu¢ovani viech oddéleni, volna hra dle vybéru déti, spontanni

16:00 — 17:00 PATEK | &innost, odchody déti

s v s

4.3 Pfihlasovani a odhlasovani zakt SD

a)

b)
c)
d)

e)
f)

O prijeti z4ka do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné Zadosti o zafazeni zaka
do SD podané zakonnym zastupcem. Pisemnou piihlasku vydava vedouci vychovatelka
nebo vedeni skoly

Pisemna pfihlaska obsahuje Zadost zakonného zdastupce o pfijeti svého ditéte a
rozhodnuti feditele $koly o pfijeti ditéte do SD

Zaci prihlaseni do $kolni druZiny jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden
v tfidni knize Skolni druziny

Odhlaseni Zaka mize byt v prlbéhu roku formou Zadosti podané rediteli Skoly
Pisemna odhlaska obsahuje Zadost o odhlaseni ditéte a rozhodnuti feditele Skoly

Ve vyjimecnych pfipadech mlze zdkonny zastupce pozadat o docasné preruseni
dochazky svého ditéte do skolni druziny, a to formou pisemné Zadosti, kterou schvaluje
Feditel $koly. V takovém pfipadé Zak z(istava i nadéle zapsan v SD a muze se kdykoliv
znovu zapojit do ¢innosti v SD. Zakonny zastupce v takovém pfipadé informuje vedeni
Skoly, kdy Zak nastoupi.

5. Ustanoveni o platbach

5.1 Uplata za SD

1.

Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok

Uplata za SD pro $kolni rok 2023/2024 je stanovena na 250 K& mési¢né , hradi se
na Ucet skoly, platebni udaje sdéli ekonom Skoly a vedouci vychovatelka

Uplata se hradi bankovnim pifevodem nebo slozenkou ve dvou cyklech:
zafi- prosinec, splatnost je do 30. zafi prislusného Skolniho roku, druha ¢ast platby je
za mésice leden -Cerven, splatnost je do 31. ledna pfislusného Skolniho roku
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a) Vedouci vychovatelka sdéli zakonnému zdastupci ¢islo uctu + variabilni symbol
véetné vyse platby za Zaka na jednotlivy cyklus

b) Pokud neprobéhne platba do doby splatnosti, Uctuje se pendle ve vysi 10 % za
kazdy mésic prodleni

¢) Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje platby v souc¢innosti s ekonomkou
Skoly, pokud jsou zdkonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi
pisemnou formou takto:
1. upominka v mésici Fijen a unor Skolniho roku
2. upominka v mésici listopad a brezen Skolniho roku
3. upominka platba + navySeni mésic prosinec a duben Skolniho roku

5.2 Uplata za SD miize byt snifena / 200 K& mésiéné na zaka/, pokud:

a)

b)

ucastnik ma jednoho sourozence, ktery navitévuje skolni druzinu v Z§ a MS, Praha
2, Na Smetance 1

ucastnik ma jednoho sourozence, ktery navitévuje $kolni klub v ZS a MS, Praha 2,
Na Smetance 1

5.3 Uplata za SD muize byt prominuta/ zakonny zastupce osvobozen od platby/, pokud:

a)
b)

c)

f)

g)

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach

Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb
ditéte podle zdkona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli
Skoly

ucastnik ma dva sourozence, ktefi jsou pfihladeni do $kolni druziny v ZS a MS, Praha
2, Na Smetance 1

Ucastnik je prihlasen do Skolni druziny jako tfeti dité a je v sourozeneckém vztahu
se 7aky, ktefi navstévuji $kolni druZinu nebo $kolni klub vZS a MS, Praha 2, Na
Smetance 1

zadost o osvobozeni Uplaty za Skolni druzinu sdéli zakonny zédstupce formou e-mailu
feditel skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni skolského zdkona ¢. 561/2004Sb,v platném znéni rozhodne ve
spravnim fizeni o prominuti platby.

Udaj o prominuti/osvobozeni/ platby je veden v seznamu zapsanych déti v SD
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5.4 Uplata formou splatkového kalendare

1.

f)

g)

h)

j)

Ve vyjimeénych pfipadech, kdy zdkonny zdstupce nemizie uhradit platbu do data
splatnosti, Ize pozddat formou pisemné zadosti o splatkovy kalendaf, o némz rozhodne
reditel Skoly.

V pfipadé neplaceni SD za cely mésic z divodu nemoci ditéte je nutné predloZit
lékafské potvrzeni o dlouhodobém onemocnéni.
PFi odhlageni ze SD se zaplaceny poplatek na dali mésice vraci zakonnému zéstupci.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich

ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Za bezpecnost Zak( zodpovidaji vychovatelky po predani Zaka vyucujicimi
na zdkladé ustniho sdéleni o poctu pritomnych Zakd a jmen chybéjicich zaku.
Vychovatelka chrani Zzaky pred vSemi formami zneuZivani a pfed kontaktem s narkotiky
a psychotropnimi latkami.

Vychovatelka chrani Zaky prfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim, pred socidlné patologickymi jevy.

Zaci pfi pobytu vSD dbaji pokynG vychovatelky a svym chovanim neohroZuji
bezpeénost svou ani ostatnich. Pfipadny Uraz okamZzité oznami vychovatelce.

V pfipadé urazu vychovatelka neprodlené zajisti Zakovo oSetfeni podle rozsahu
poranéni, pokud to rozsah zranéni vyzaduje, zajisti ihned Iékafskou pomoc.

Soucasné telefonicky informuje zdkonného zastupce o stavu Zaka a nasledné bez
prodleni zaeviduje Uraz do knihy araz(.

Vychovatelka dohlizi na dodrzovani hygienickych navykl po celou dobu provozu skolni
druziny. Zaci jsou neustale pod dohledem vychovatelek.

Zaci jsou pravidelné seznamovdni s Vnitinim fadem $kolni druziny, s reZimem $kolni
druziny a opakované pouceni o dodrzovani pravidel bezpecnosti a ochrané zdravi a
zaznam o pouceni je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace oddéleni.

PFi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu
zaku pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje reditel Skoly v pfipadé potieby
na kazdou akci zvlast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim
k zajiSténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Kazda vychovatelka, ktera otevird budovu cizim prichozim, je povinna zjistit ddvod
jejich navstévy a zajistit, aby se cizi lidé nepohybovali nekontrolovatelné a bezdlvodné
po budové.
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k)

Pedagogicti pracovnici dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

Zaci musi byt chranéni pied socialné patologickymi jevy, pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili. Vychovatelky utvéreji pozitivni socialni klima v oddéleni SD,
rozvijeji Uctu k Zivotu druhého clovéka, dbaji na etické jedndni, systematicky a
dlisledné vedou déti k osvojovani norem plnohodnotnych mezilidskych vztah(
zaloZenych na demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu Zaka.

Podminky zachazeni s majetkem skoly a skolni druZiny ze strany Zaku

Zaci jsou povinni vyuZivat prostory, zafizeni, pomticky a hry tak, aby byly udrieny
v poradku a Cistoté.

ZAaci jsou povinni ukladat osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

V ptipadé, Ze dojde k poskozeni majetku, ohldsi udalost zak neprodlené vychovatelce.
Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k volnocasové aktivité, cenné véci maji u sebe
nebo v uzavieném prostoru ( tj.v uzamykatelné osobni skfifice)

Za véci, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny, vychovatelka nenese zodpovédnost.

8. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

6.1 Prava pedagogickych pracovnikd

Pedagogicti pracovnici vykonadvajici ¢innost vramci Skolni druziny maji pfi vykonu své
pedagogické ¢innosti pravo dle § 22 ¢. 561/2005 Sb. Skolského zdkona v platném znéni:

a)

b)

d)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studentl nebo zdkonnych zastupcl déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

podilet se na zkvalitnéni a zvySeni efektivity ¢innosti Skolni druziny

na nezasahovani do pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady
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f) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti
6.2 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik vykondvajici cinnost vramci Skolni druZiny je pfi vykonu své
pedagogické &innosti povinen dle § 22b Skolského zakona:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

b) chranit a respektovat préva ditéte, Zaka nebo studenta

¢) chranit bezpedi a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vSsem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zafizenich

d) svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e) dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 k pravni ochrané osobnich udaj
ve vSech ¢lenskych statech EU (GDPR) zachovavat mlc¢enlivost a chranit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a zak( a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel
do styku

f) dodrzovat ustanoveni o BOZP a ucastnit se na pravidelnych Skolenich BOZP

g) poskytovat ditéti, Zzaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim

9. Zajmové vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi
potrebami

Pokud specialni vzdélavaci potreby Zaka vyZzaduji podplrna opatieni také pri jeho ucasti
ve skolni druziné, jsou Zzdkovi poskytovana vybrand podplirnd opatfeni i pfi zajmovém
vzdélavani.

Vychovatelka pfi zdjmovém vzdélavani respektuje specifika Zaka, kterd mohou ovliviiovat jeho
Ucast na volnocasovych aktivitdch organizovanych skolni druzinou. Pfi zapojeni zaka do aktivit
oddéleni se fidi doporucenim pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
v zajmovém vzdélavani od skolniho psychologa.

V pfipadé, Ze ucast na aktivitach sSkolni druziny vyzaduje u Zaka také pfitomnost asistenta
pedagoga, tlumocnika Ceského znakového jazyka, poskytuje se jejich sluiba adekvatné
potifebam Zaka a délce pobytu ve Skolni druZiné. Asistent pedagoga muze poskytovat podporu
pfi vzdélavani Zakovi nebo vice Zakim soucasné.

10. Dokumentace
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Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

Skolni vzdélavaci plan Skolni druziny + celorocni plan ¢innosti

ro¢ni tematicky plan skolni druziny

ptehled vychovné vzdélavaci prace Skolni druziny + dochazka zaka

evidence pfijatych a odhlasenych zaku

evidence z4kli osvobozenych od platby Skolni druziny

zapisni listky zaka do skolni druziny

zapisy z porad vychovatel(l ve Skolni druziné

ro¢ni hodnoceni ¢innosti Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
vnitfni fad sSkolni druziny

11. Zaveérecna ustanoveni

Vychovatelka sezndmi ptihlasené Zaky do Skolni druZiny s Vnitfnim fadem Skolni
druZiny, pouceni zaznamena do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace prvni tyden v zafi.
Zakonny zastupce Zaka se seznami s Vnitfnim rfadem Skolni druziny na webovych
strankdach skoly.

Vnittfni fad Skolni druZiny je zvefejnén na webovych strankach Skoly a v patficném
oddéleni Skolni druziny.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povérena
vedouci vychovatelka $kolni druziny a Skolniho klubu.

Rusi se pfedchozi smérnice ze dne 31. 8. 2023. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim radem pro Skoly a Skolska zafizeni.

V Praze dne Mgr. Zbysek Vit
feditel skoly
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